
[基 本 理 念] 

有限会社 谷山商店(以下｢当社｣と云う)は､産業廃棄物の収集･運搬および古紙を収集し 

製紙原料として製紙工場に納入する資源リサイクルを行う企業です｡企業活動の性質上､ 

個人情報や企業機密情報が不作為に集まり､情報漏えいには大きなﾘｽｸが潜在しています｡ 

当社は､個人情報の保護に対する社会的責任を強く認識し､このﾘｽｸを管理するため 

｢個人情報の保護に関する法律｣を遵守するとともに､個人情報保護に関して次の通り 

基本方針を定め､適正かつ安全な実施に努めます｡ 

 

[個人情報保護方針] 

1.個人情報の取り扱い 

当社は､個人情報の取得･利用及び提供を適切に行います｡そのために､個人情報を取り扱う 

にあたり､利用目的を明確にし､利用目的の範囲内において使用します｡また､利用目的の範 

囲を超えて使用を行わないための措置を講じます｡ 

2.法令およびその他の規範の遵守 

当社は､個人情報の取り扱いにおいて､法令､国が定める指針､その他の規範を明確にし､遵守 

します｡ 

3.個人情報の適正管理 

当社は､取得した個人情報の取扱いにあたっての安全性を確保するため適切な対策を実施 

し､漏洩､滅失またはき損などを防止する適切な処置をし､是正を行います｡ 

4.個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善 

当社は､個人情報管理責任者を設置し適切な管理を行い､必要に応じて個人情報保護マネジ 

メントシステムを継続的に見直し､改善します｡ 

5.苦情の処理および相談 

当社は､取り扱う苦情や相談窓口者として個人情報管理責任者が社内規定により適切かつ迅 

速に対処します｡ 

制定日:2006 年 12 月 14 日 

最終改正日:2025 年 11 月 20 日 

 [個人情報及び個人情報保護方針に関するお問い合わせ窓口] 

大阪市都島区大東町1-14-13 

TEL：０６－６９２１－４３０３ 

FAX：０６－６９２３－７９９２ 

有限会社 谷山商店 

代表取締役 谷山 景姫 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



・個人情報の開示等のご請求について 

有限会社 谷山商店は保有する個人情報について､ご本人様(及び代理人様)からの開示､ 

利用目的の通知､訂正､追加又は削除､利用の停止､消去又は第三者への提供の停止等の 

ご請求、及び第三者提供記録の開示に関する請求について､合理的な範囲内で速やかに 

対応させて頂きます｡ 
 

開示対象となる個人情報の利用目的は以下の通りです｡ 

･従業員及び退職者管理のため 

･新規採用活動における応募者の適正管理のため 

･古紙リサイクルおよび機密書類の処理サービスにおける業務連絡のため 
 

開示対象以外に当社が取り扱う個人情報の利用目的は以下の通りです。 

･古紙リサイクルおよび機密書類の処理サービスのため 
 

<来社にてご請求の場合> 

ご本人様であることを証明する書類をご持参下さい｡(運転免許証､ﾊﾟｽﾎﾟｰﾄ､健康保険証等) 

ご請求の際､当社指定の｢個人情報開示･訂正･削除記録表｣に必須事項をご記入いただきます 

<電話によるご請求の場合> 

下記[個人情報お問い合わせ窓口]までお電話下さい｡ 

ご請求の際､本人確認の方法として､既に提供を受けている電話番号にかけ直し､氏名･生年 

月日･住所等を確認させていただきます｡ 
 

*ご請求に際して頂いた個人情報は､お問い合わせ確認にのみ使用致します｡ 

*代理人によるご請求を希望される場合の必要な書類及び手続きについては､[個人情報 

お問い合わせ窓口]にお問い合わせ下さい｡ 

[個人情報お問い合わせ窓口] 

大阪市都島区大東町1-14-13 

管理責任者 新山 正篤 

TEL：０６－６９２１－４３０３ 

FAX：０６－６９２３－７９９２ 
 

・苦情の申し出先 

当社の個人情報に対する苦情やご相談は下記[個人情報お問い合わせ窓口]にご連絡下さい｡ 

[個人情報お問い合わせ窓口] 

大阪市都島区大東町1-14-13 

管理責任者 新山 正篤 

TEL：０６－６９２１－４３０３ 

FAX：０６－６９２３－７９９２ 
 

    ・保有個人データの安全管理のために講じた措置 

当社では、個人情報をより厳正に取り扱うため、JIS Q 15001に準拠した個人情報保護方針を 

基に、個人情報保護規程等を策定し、外的環境を把握した上で個人情報保護マネジメント 

システムを運用しております。また、実際に個人情報を取り扱うにあたり、組織的、人的、 

物理的、技術的の4つの観点より安全管理措置を講じております。安全管理措置の詳細については、 

上記にお問い合わせください。 


